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1 - Présentation de Ia mission Conseil Médical

Le Conseil Médical (instance médicale unique) remplace le Comité Médical et la Commission de
Réforme a compter du ler février 2022.

Réle

Le conseil médical est une instance médicale consultative, que I'autorité territoriale doit
obligatoirement saisir avant de prendre sa décision sur les questions liées a la santé des agents
publics. L'avis ne fait que préparer la décision prise par I'autorité territoriale.

Le secrétariat est assuré par le CDG pour les collectivités affiliées et les collectivités non
affiliées ayant adhérées au socle commun des missions RH.
Cette instance médicale fonctionne en 2 formations

- Laformation restreinte,
- Laformation pléniére.

A - Missions, textes de référence,

Le Conseil Médical est saisi pour avis par I'autorité territoriale, a son initiative ou a la demande
du fonctionnaire.

Lorsque le fonctionnaire sollicite une saisine du Conseil Médical, I'autorité territoriale dispose
d'un délai de 3 semaines pour la transmettre au secrétariat de cette instance qui doit en
accuser réception au fonctionnaire concerné et a I'autorité territoriale.

A I'expiration d'un délai de 3 semaines, le fonctionnaire peut faire parvenir directement au
secrétariat du Conseil, un double de sa demande par LR/AR. Cette transmission vaut saisine du
Conseil Médical.

La collectivité est invitée a saisir le Conseil Médical une fois qu’elle a réuni'ensemble des
éléments constitutifs du dossier comprenant :

= le formulaire de saisine (sélectionner I'ensemble des questions a poser)

= la fiche de poste

= la copie de la demande de I'agent (le cas échéant)

= Je certificat médical détaillé du médecin traitant indiquant la pathologie « sous pli
confidentiel >»> et attestant que I'état de santé de I'agent justifie la demande

= les piéces indiquées dans I'annexe ci-jointe

Les textes régissant le Conseil Médical sont entre autre :
- ledécret 87-602,
- le code de Ia fonction publique notamment les articles L821-14 L 829-2.


https://www.cdg82.fr/fileadmin/02_Gerer_ma_collectivite/04_Les_instances_consultatives_dialogue_social/07B_Conseil_medical/Formulaire_de_saisine.docx

B - Formulaire de saisine, Annexe (piéces a joindre)

Le formulaire de saisine, contient tous les renseignements nécessaires aux médecins pour une
étude de dossiers. Il est important de bien vérifier I'adresse de I'agent ainsi que son courriel
pour éviter tous recours en cas de non réception de I'information de passage en conseil médical.

Les questionnements permettent aux médecins agréés de remplir au mieux leurs missions.

L’annexe vous permettra de cibler les documents a joindre pour chaque type de saisine.

2 - Plateforme AGIRHE

Le logiciel AGIRHE est dévoué a la gestion des ressources humaines et permet ainsi de simplifier
celle-ci.

A - Présentation de la plateforme

Le Progiciel « AGIRHE - menu Conseil médical >> permet le suivi et le traitement des dossiers du
Conseil Médical. >

Qu'il s'agisse du Conseil Médical en formation restreinte ou en formation pléniére, toute
demande de saisine devra étre effectuée par le menu Conseil médical du logiciel AGIRHE.

Ce logiciel permet de saisir le Conseil Médical a I'issue duquel le formulaire de saisine sera
IMPERATIVEMENT a imprimer et a télécharger aprés signature, avec les piéces nécessaires a
I'étude du dossier. Les piéces sous plis confidentiel devront nous étre adressées sous pli
confidentiel au Centre de Gestion.

Cette plateforme permet de suivre a chaque instant I'évolution du traitement de votre demande

3 - Connexion a I'application

Il est important pour la bonne marche de I'exploitation de cet outil de nous fournir en amont:

- nom, prénom, numéro de téléphone et adresse mail, du référent de la collectivité pour la
gestion du Conseil Médical.

Vous recevrez ensuite pour I'ouverture du portail, un nom utilisateur ainsi qu'un mot de passe.



A - Authentification mot de passe,

- Accés disponible sur: https://www.agirhe-cdg.fr/rh/34

- Vérifier que le nom du Centre de Gestion de 'Hérault soit bien indiqué, sinon le sélectionner.

- Saisir votre nom d'utilisateur et votre mot de passe (celui-civous a été transmis par e-mail et devra
étre modifié lors de la 1:sre connexion).

- Cliquer sur Valider.

B - Référent et contact,

En cas d'oubli de votre mot de passe, I'administrateur (CDG34) se chargera de vous renvoyer un
nouveau mot de passe.

Si le référent quitte la collectivité, merci de nous en informer et de nous communiquer le nom,
prénom, téléphone et I'adresse e-mail du nouvel référent afin que nous puissions procéder a la
mise a jour du contact sur AGIRHE.

4 - Saisine d’'un dossier

Une fois connecté, voici la fenétre :


https://www.agirhe-cdg.fr/rh/34

X Moncoopie e Sedironnecte

Agirhe RH - Espace collactivits

Centre de gestion de 'Hérault

VILLETEST

A - Création d’'une saisine,

=) Cliquez sur Instances

Conseil Médical

Et ensuite nouvelle saisine

Canseil médical - Création d’une nouvelle saisine

Créateur do la kaisine | Sdectonnéz un contact [= IT

E-rrsil du eréateu dela s.dh-i'rre:| instancesmedicalenSode T & |
Apm:l. .'r-i_:_ Avec les agemis Inactifs

Vous sélectionnez le créateur de la saisine, votre nom sans doute et ensuite le mail : donc votre
mail
Dans la liste déroulante choisir I'agent concerné
et e e i NSt FE
E-madl ducréateur de la salsine ;00

Agont | TEST msmntr-ei-:lteuwm'}?llnn}mtmmam| v [= foecles agentsinactits

Automatiquement viendra le déroulé de la saisine si I'agent existe déja,

Si ce n'est pas le cas, il faudra le créer => voir rubrique nouvel agent,
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Conseil médical - Création d’une nouvelle saisine

Créateur de la s.a'rsut.i muuemﬂwnmﬂn@mmn [-" El
E-mail du créateur de la salshne ;
Agent:| TEST [TEST) Test nﬂ:llcﬂl-ffr"].fl'}?llaﬁnmmhwial..l w | Awec s agents inactifs

Agent sélectionne : TEST [TEST) Test n¢|:¢:| 1o 0L/ 1971 [adjodrt territarial du patrimeaine]
Catégorie de Fagent sélectionn  C
Adresse | Adresse non renselgnde

0 E-mail ;| immtarceimedicalengedg i

Affectation [ accuedl

Emploi 7 Poste | Hotesaed ancued

Diste d'entrée dans la collectivits | oloaznes [g5) Diste de titulsrisation:| 010420 [

Diate o affiliation &1 CNRACL ;| mowzues [e=|

Meédecindu travail || Thomas DERAL |_'.

Remplir

L’affectation de I'agent

- Son emploiou poste

- Sadate d’entrée dans la collectivité,
- Sadate d’affiliation a la CNRACL

- Sadate de titularisation,

Et enfin le nom du médecin du travail qui suit I'agent
Remplir la case du médecin traitant avec son adresse

Medecin traitant
Mom:| DUBCLIRINEL Jaciaes |
Adresse:| ruedescigognes |

Code postal ;| 34180 | Wille | MONTFEYROLY |

Ensuite ajouter I'objet de la saisine dans le déroulé

Liste des maotifs
+ Ajouter

Muoitif Autre

AL M liEne
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WAEEL T e -

Sebectinnner un objet |
4 Aitiderd i Lo [ou de Eraget) ou imalsde profesionmelle (PReisdoe]
Date dantrée da s
Aptitude & s reprise (PEniEre|

Date d'affiliativ 400 domande (Méniéel

Mg dustrescas privis par dioret (Restrente) | P |
Conge prave valodie (Restreinie|
MI‘M Cong: longmie durde {Resireinkes)
Cowd banguir il (Hesirerdil
Copestation sxpertise mdcicats (Restrainie)
Dienamde d allocation tempomaire dimvalidibe - ATIACL {Pidratre)

Dememde de retraite por jrsakiditd | Pléniere MINTPEYROLX
Disporitilits dofioe | Reslramnie)
Liste des Mh Brdassernent dans an aigre selol (Bestreintel

5 - REntégration & mpiration des droids 3 congss de longue maladie (Resterire]
4 B intogration 2 mepivatin des tioets & congss pour raison de sante {CMO- C1 M

CGk - CLEN (Restreinge)]
_ Réintégration a mue  un droik de congs de longue durée | Restrenie) _

Cioket el vmining | Selofinres o obiet | v |
Mol o 1t tmitine- | ] - i
Agicune lipne

Vous verrez donc si votre dossier doit passer en restreinte ou en pléniére, vous avez bien la
différence derriére la saisine

Ainsi que le motif suite a I'objet

Code postal ;| 34180 Ville:| MON
Selectionnez un motif
Liste des motifs Attribution du congé de longue maladie
+ Ajouter Attribution du congé de longue maladie d'office

Attribution du congé de longue maladie fractionnée

m Prolongation du congé de longue maladie - passage a demi-traitement m

Prolongation du congé de longue maladie d'office

Obijet de la saisine : . . . . . - . .
CEE Prolongation du congé de longue maladie fractionné - passage a demi-traitement

Motif de lasaisine:| Selectionnez un motif N

Aucune ligne

Miotif Murre
m.pmunuhe:l [ —— | v |
Mot deta = du conge de longr raladie | v |
« M

Important appuyer sur le bouton vert
Bref exposé de la saisine,

Mettre le déroulé des arréts maladie

Saisir un bref exposé des circonstances de la saisine
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Brefexposé des circonstances

Lagint sollicile ure demande de conge de kapue malpdie

Arrét de travail initial

Dot de l'arrdt ": 1A 25 |
Bt

Drarrier jour travallle

Drate dhu dernier jour travalllé "Il_ln_
Historique de la maladie

Historlgue des congés de 'agent
+ Ajouter
Type Début Diate privy, fipy de drofts Durpiés

fll'ﬁ:ll":"lll-'l|1|ll:'!:lll: e | TS | |-7 O TS |ﬁ| | 3 L R |ﬁi v X
| Bjcw riey |

Avicune ligne

Ne pas oublier de valider et mettre des périodes d'un an méme si 'agent n’a pas encore fourni la
suite des cerfa.

Attention nous signaler tout retour a I'emploi qui modifiera la demande.

|
Aucune ligne

v Valider la saisine

N’oubliez
R B S D e e s T

pas de cliquer dessus
sinon vous ne pouvez

-~ L - ? L . .
La on vous dit le numéro d'enregistrement de votre saisine plus revenir

sur cette possibilité

FALILLL 15 1

Enregistrement réussi {saisine n"13458]
Motro demando o5t enrogistrée, vous pouves désormads

& Imprimer e formulaire de saisine

Liste des pieces a joindre ou & télecharger & voire demande

riner le Forrmulaire de saicline 3 joindre avec voire dossler en diguant sur e bovton ci-dessous,

Vous pourrez imprimer le formulaire de saisine,
N’oubliez pas de sauvegarder le formulaire de saisine, de I'imprimer, de le dater et de le signer.

Il convient ensuite de le réintégrer scanné dans les piéces demandées. (S'il n'est pas signé car
vous n'avez pas signature automatique vous pouvez I'envoyer tel quel et nous faire ensuite

parvenir la version signée).



Et vous devez ensuite télécharger toutes les piéces nécessaires a I'étude du dossier en format
PDF

Téléchargement d'un document

Flchier {pdf, taille max 10 Mo} | Chaisir un ﬁl:.hk:r | Aucun fichier chaisi

Telécharger le fichier

Choisir un fichier

Et sélectionner vos fichiers a intégrer,

Peece du doveser

Tvpe: e s

Cortfen miciy detslls Somewdeon Drinssed & wsssyar
i (81 Fiemm i ]

om0 Lane Dirurzamsert: & S foger Fo—

o e i o T FLTRATE WO *E]

Certains documents sont a télécharger d’autres contenants des informations médicales a nous
envoyer sous pli confidentiel

Téléchargement d'un document

Fichier (pdf, taille max 10 Mo) :[ Choisir un fichier | CMI DETAL..1.2025.pdf

Télécharger le fichier

Sélectionner votre fichier

Et ensuite télécharger le fichier

B - Création d'un agent,

Aller dans la rubrique agent :
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. — HERAULT _

LOY VT4 '@ Instances ~

Liste des agents J

Liste des agents

Liste des agents B

& Ajouter un agent
Collectivitd:| viLLe reey E Mam/Prénom
'GFldl:! Selectinnnar un grade | -
Aetif:| Al v |
+ Critéres de recherche
':L Rechercher
Légende: 2 Agentsinactifs  Sm Positlonporticfiére 528 MultiCarriére
Code Agwnt Ham, Maie] = Grade s Stafut Suparimer |
e xalsband erpsignemen wtistigee #
DRTIEE DILREUR Liicheii 1S0S/1558 principalde A8t casz=t ) 500 Tltaitali &
GOFETFT LI LAY I fmresrnt (RO 1Rt brigadier-ched principal [ 1 3500 Tibulsire

TOOAE TEET Tast T ] it Amsen st Tt | s sa e laiontoms d & = Tirsialr s

Ajouter un agent

Liste des agents

Collectivité:| VILLETEST v
Grade:| Sélectionner un grade v
Vous créez I'agent:
Guide de saisie du Conseil Médical Page 11
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B Identification

cr-.-ulm:gr-l;-;r;iu_ur |T
deeﬁrnllle:l L3 Nnmd'u:une:: Pr-bmrrl'.l.—"#'
Cade Agant | Mariule:| Flusen, Agrp. Lide | |
S — P
Cépartomant (e nascance |: Daite 6 Ba0es —— . T | o |*
Agdrasie .| | Addresss mille |
Cocepostat:| | Wille || |
B Fise : ] 0 Portable 1, |

E -miail persoamed :|

W informatbons comphémentaires

H° atfliation & la CHRACL ;| | * amiiation & IRCANTEC | |
Denndes persenneties : [ Uagent a donnd som accord paor Futiisation de ses donrées personnelies

Remplir tous les champs et ensuite cliquer sur créer I'agent

& Informations diverses

Commentaires :

< Retour + Créer l'agent

5 - Suivi de saisine

A - Etat de Ila saisine,
Aller ensuite dans suivi des dossiers :

Vous verrez vos dossiers :
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Consell médical - Suivi des dossiers 3

Diossiers crées pnfrele o) 1

Etst

& Tous des dossiers 3 Commssion de réforme
(CrComite Madical ) Conseil Médical - Formation restreinte
o] bd-dical - Fonmation plévasme

[rato de création

1D e 0MANRS TEST Teut En pbiete e racentio du S

Lﬂ 13add WIS DL Likcisn En aDlemiin i rédepriion thi Snsie

Bien regarder que tous les items soient bien remplis

Agent : donndes personnellss

Chvilite ; 3 Mlom -
Mom patronymingue T Prénom
Caollectivité emplovaur; viliE Tes - Matricule
I =
.ﬁdre'sse:[_ ] Adresse sulte: |
Code postal:| i Wille - |
Tétéphons fxe ;| | Téléphone portable - |

|f Mstire & four Nadressa de Fagent

6 - Phase d’organisation

A - Réception et traitement du dossier,

En fonction, remplir I'adresse et les coordonnées ne pas oublier I'email qui est obligatoire.
Vérifier que toutes les cases soient remplies

De notre c6té, voici ce qui s’affiche :

B3
+ Daossiers En sttwnie e rdeeption | En sitente de réoeption
th dimwim e 'mspwriiee

Si votre dossier ne comporte pas toutes les piéces demandées ou des incorrections celui-ci
s'affichera en INCOMPLET,
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Vous recevrez un courriel de traitement du dossier de notre part, vous demandant de nous faire
parvenir les piéces adéquates pour que celui-ci soit COMPLET et puisse étre traité,

Nous réceptionnons le dossier, regardons que tout soit conforme et on envoie en expertise en
fonction du dossier

Diergslar Ciatw de création Mo da Cagant Préinam de l'agant Etat
B yaza VIS 1EST Tant En-animntisr i pibesspioe tha 'cipanitinn B
|« JPEE MR DLER fucen En stdemste e recepion ta dosisr - i A

Lorsque vous allez dans votre suivi des saisines vous avez donc votre dossier en attente de
réception de la saisine

Lorsque le secrétariat du conseil médical recoit I'expertise votre état change

Wam de Mageal
B 13458 T AR s Tait Encours finsiyuction ]
|+ BT WL LT Luicin Enatienie e reoaption du sosse - BE =

Le dossier devient donc en cours d’instruction

Si vous cliquez sur le document voici ce que vous avez :

Ebchart draid
Baartpratoh § oo iabie-§e3 Broed) Oy Do e de aentd DR T DDA U0 Wt fgratemd 8 it dTon oot o Fulete ke

Eipm b e Anvisics e iapirebl P e 1w de aonhd

i d iy TR SROREREr G B

DALY 12-2) Crstimeis e sscesion de foaseram f LU 302T
ARTLA]3-5000 REEECh e et

DA A=LI En mwn i rwinocian

a1 vl P b i e PR TTY

(R RIS LTS 5] Fiagiod

B - Envoi en expertise, retour de I'expertise, mise a I'ordre du jour,
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Dossier n®13458 - TEST Test

Congd s malaie Arii Barken thu gty e g rafadle

Bbcwpdiven e | e line

En attefbe de eUeplion du goasier
£t attshe A {dewpiine de Neagart b du VMRS

En e freduction

Pitces du dossinr
Tramamils  Conaulbé

Facultatid
= par par le

Pitces du dossler
Tramsmis  Comults
e v le
EotirFher
Certthcyt médical Setalit dun medecin: Doourent demoyer - i
[vensm o coreicheiel Chiigatole: : fn
Foorrmusaire e spizne Dionument § i didrharges Chriigatoine ] Neh

Historigue des congls
Typa Dbt Fin Durés
&4

Coang o aabede o diuslne [ACTIS) OLMI2035 IO

Prochaine étape le dossier est complet I'expertise nous est revenue...

Nous avons inscrit le dossier a I'ordre du jour

Drrmibed Dhite e rdatlon Mam e lagent Présviam ce | agenl Elad
B 13438 0AEHITS © TEST Tl [ ST | ]
[+ T MEINES DUBLE Lacken Enaiteniis de recegiion du dosie - =

Vous avez la date de passage exemple en formation restreinte

A0E025 11:57 ours d'lestruction

10/02,2025 11:58 Inseritd Mordre du jour du 07/04,/2025

Vous recevez par mail, le jour et I'heure de passage de votre agent,
Votre agent recevra aussi par courriel, le jour et I'heure de passage au conseil médical,

Ce logiciel nous permet de savoir si I'agent a bien recu son mail et s'il I'a bien ouvert, ainsi nous
avons la preuve de réception de son information de passage,

Nous pouvons savoir si le courriel est bien parti et ainsi contrdler I'envoi de nos courriels,
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> Lri71A7 U4 A

14:31 Mail Expertise Collectivité COURNONSEC
> 17{1124{%%24 . Mail Expertise Agent Expertise n®°23508 (dossier n°13364)
» A 17{%24{%%24 a Mail Expertise Agent Expertise n°23508 (dossier n°13364)

M < m L | Page size:| 50| ¥

Nous pouvons savoir si'agent a bien réceptionné son courriel et s’il I'a ouvert ce qui nous permet
d’avoir la preuve de réception de I'email en cas de contestation

110220253

¥ 13:43 Mail information agent
Date Statut
1B/02/2025 53 14:35 Ouvert
150202522218 Ouvert
110202025 3 14:00 Ouvert
11/02/2025 2 13:43 Défivre

" i |q . Page size; E-i."['|

Une fois le conseil médical passé vous recevrez par email,

- Leprocés-verbal de passage,

Toutes les piéces médicales AF3, AF4, expertises sont envoyées par courrier sous pli confidentiel,
a vos adresses postales

Pour finir votre PV est déposé dans votre espace dans un délai de 48 heures et vous pourrezainsi
le consulter.

Nous avons donc la tracabilité de tous les documents et la sécurité d’envoi et de réception de
ceux-ci sur cette plateforme.

7 - Questions diverses

Non, ce n'est pas a 'heure actuelle possible, il faut nous le envoyer a:

instancesmedicales@cdg34.fr


mailto:instancesmedicales@cdg34.fr

- Ouverture aux agents ?

Oui cela va se faire, au fur et a mesure de la progression de développement

- Que veut dire le logo crayon ou poubelle ?

Le crayon permet de modifier, la poubelle de supprimer,

- Comment étre au courant des actualités de gestion ?

Sur votre page d’accueil vous avez la possibilité de voir I'actualité concernant le conseil
médical (séances, statut, nouveaux décrets)

- Est-ce que je peux personnaliser ma page ?

Oui vous pouvez aussi insérer le logo de votre collectivité sur votre page d’accueil,

- Est-ce que ce logiciel est payant ?

Non, il est mis a disposition pour satisfaire les collectivités et diminuer tous délais
administratifs afin d’assurer une meilleure gestion de vos agents.
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